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Programa de Pés-graduacao em Biologia (Genética)
Chamada para auxilio individual PROAP-AUXPE
Edital n° 01 - Novembro/2022

De acordo com o plano de gestdo elaborado pela Comissdo Coordenadora do
Programa (CCP) para 2022/2023, foram alocados R$53.000,00 para custeio de despesas
com itens relacionados aos projetos dos alunos, sendo R$20.000,00 destinados ao custeio
de diarias nacionais e internacionais (a estudantes e visitantes); R$20.000,00 para compra
de passagens aéreas nacionais ou internacionais; e R$13.000,00 para pagamentos de
inscricoes em eventos, prestacdo de servicos de terceiros, e compra de material de
consumo (ver ‘“ltens financiaveis”). A depender dos pedidos, os valores podem ser

realocados para atender mais demandas.

Os pedidos serdao aceitos do dia 04/11/2022 ao dia 21/11/2022 as 23h59min. A
Comissao discente analisara os pedidos do dia 22 ao dia 23/11/2022 e passara o resultado
para a CCP, a qual tera até o dia 28/11/2022 para analisar. A lista final de pedidos aprovados
pela Comissao discente e pela CCP sera divulgada no site do Programa de Pds-Graduagao

(PPG) (https://posgenetica.ib.usp.br/, clicar na aba auxilio) no dia 28/11/2022. Contestacoes

de resultado (e de qualquer outra decisdo da Comissdo discente e da CCP) deverdo ser
feitas por e-mail até o dia 30/11/2022 as 12h (enviar para a Comissdo discente -

proapgenetica@gmail.com - e para a secretaria do PPG - biogen@usp.br tendo como

assunto “[Recurso - Edital 1] Tipo de pedido | Nome do(a) solicitante”).

Os pagamentos serdo realizados a partir do dia 02/12/2022, a fim de considerar o
prazo de contestacdo. A alocagdo dos recursos disponiveis para auxilio individual dos
estudantes sera feita de forma a contemplar o maior nimero possivel de pedidos. Caso a
soma total dos valores dos pedidos ultrapasse o montante disponivel, os pedidos serao
atendidos de acordo com a ordem de prioridade (ver “Prioridades de alocagao de verba”).
Os(as) alunos(as) com pedidos aprovados deverao entregar a documentacao original (com

assinatura original) para na secretaria do PPG para a Lucilene.
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Neste edital, sdo passiveis de pagamento ou reembolso os gastos efetuados (i.e.,
realizacdo do pagamento) feitos entre 04 de dezembro de 2022 e 30 de abril de 2023.
Para gastos que exijam comprovacao da presenca do estudante (i.e. eventos, disciplinas,
atividades de campo, etc.), a data de uso do item (i.e. data de realizagdo do
evento/disciplina/coleta, do embarque ou o periodo da hospedagem, etc.) deve estar dentro

do periodo estipulado por este edital.

A comprovacao dos gastos junto a Secretaria da PPG deve ser feita 15 dias apoés
a data do evento ou viagem, ou até o dia 15 de maio de 2023, o que vier primeiro. O
pagamento podera ser efetuado de diferentes maneiras, a depender do tipo de solicitacao

(ver “Itens financiaveis”).

As normas de solicitagdo e comprovacéo de cada gasto estdo disponiveis ho documento

“ANEXO A - Normas para solicitagdo e comprovagao dos gastos financiaveis”.

A verba restante deste edital, caso haja, sera incluida em um proximo edital.

l. Itens financiaveis
Neste edital, serdo contemplados gastos previstos para alunos pelo regulamento PROAP.
Cada item financiavel devera ser solicitado de acordo com as instrugbes apresentadas no

“‘Anexo A”. Os itens financiaveis contemplam:

A. Auxilio Diario a Estudantes

Pagamento de uma cota diaria fixa para viagens (seja para congressos, cursos, eventos,
coletas, etc.) que se relacionem com o projeto de pds-graduacédo do(a) solicitante. O
dinheiro pode ser utilizado para custear gastos com hospedagem, alimentacéo,

deslocamento local e outras necessidades diarias.

B. Auxilio Diario a Visitantes
Pagamento de uma cota diaria fixa para visitantes que venham ao Instituto de Biociéncias

por motivos relacionados ao programa como um todo ou a um projeto especifico (como uma
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banca de defesa de mestrado ou doutorado). O dinheiro pode ser utilizado para custear

gastos com hospedagem, alimentagéo, deslocamento local e outras necessidades diarias.

C. Inscricdo em eventos cientificos no pais e no exterior (incluindo eventos on-line)
Pagamento da taxa de inscricdo para eventos, congressos, cursos (exclusivamente feita por
cartdo de crédito) que tenham relagdo com o projeto do(a) solicitante. O pagamento é feito
por reembolso apds a apresentagao da fatura quitada.

D. Compra de passagens aéreas nacionais ou internacionais.

E. Compra de materiais de consumo (i.e., que n&o precisam ser patrimoniados) para

laboratdrios e projetos.

F. Servigos de terceiros para manutencao de equipamentos, revisao e traducao de textos e

prestacao de servicos diversos.

Il. Itens NAO financiaveis

e Pagamentos de servigos de terceiros (pessoa fisica) para cobrir despesas que caracterizem
contratos de longa duragcdo com vinculo empregaticio, ou quaisquer contratacoes
incompativeis com as atividades-fim da p6s-graduacao;

e Vinda de pesquisadores para participacdo em Comités de Acompanhamento;

e Material permanente (i.e., que deve ser patrimoniado, como por exemplo livros € HDs
externos, equipamentos);

e Taxas de afiliacdo a Sociedades cientificas e similares (mesmo que essa afiliagdo acarrete
descontos na inscrigdo de eventos);

e Aluguel de carros
e Pagamento de taxas de publicagdo de artigos em jornais cientificos.

e Producao de material didatico-instrucional
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Ill. Prioridades de alocacao de verba

Com o objetivo de atender ao maior numero de estudantes solicitantes e garantir que os
estudantes com menor acesso a recursos sejam contemplados, as verbas serdo distribuidas
com base na ordem de prioridade mencionada abaixo (em todos os casos, pedidos que estejam
na mesma categoria de prioridade serao organizados de forma a dar preferéncia a bolsistas, ou
ex-bolsistas, CAPES, CNPq, e FAPESP, nesta ordem):

1. Estudantes que nunca possuiram bolsa ou qualquer outra fonte de renda (como salario).

2. Estudantes que tiveram bolsa durante o curso de Pds-Graduagao, mas cujo prazo da bolsa ja
terminou.

3. Estudantes que possuem bolsa ou fonte de renda externa, mas ndo possuem reserva técnica
ou taxa de bancada.

4. Bolsistas que ja utilizaram toda sua reserva técnica ou taxa de bancada.

5. Estudantes que tém bolsa com reserva técnica ou taxa de bancada, mas que ainda n&o
fizeram o uso completo dessa taxa.

Observacoes:

- Caso um(a) estudante solicite verba para dois (ou mais) eventos distintos pelo mesmo
edital, apenas um deles sera alocado a algum nivel de prioridade. O(s) outro(s) pedido(s)
serao considerados apds os pedidos de outras pessoas inscritas neste edital.

- Pedidos com erros de preenchimento do formulario on-line e/ou com problemas de
organizagcdao que dificultam a compreensiao do pedido, prejudicando o processo de
alocacgao de verbas, ndo serao atendidos.

Caso a verba disponivel neste edital seja suficiente para contemplar integralmente os pedidos
feitos pelos estudantes do grupo de prioridade 1, os pedidos feitos pelos estudantes deste grupo
serao atendidos em valor integral e a verba restante passara para a proxima categoria de
prioridade. O mesmo processo sera repetido para os outros grupos de prioridade.

ATENGCAO: O tipo de gasto (coleta, material de consumo, eventos, etc.) ao qual o pedido se
refere nao sera considerado para julgar a alocagéo de verbas.

IV. Solicitagao da verba

Para solicitar verba por meio deste edital, o estudante devera preencher o formulario disponivel
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neste link: https://forms.gle/J8DX9vFhdNTknTY48. Apdés o preenchimento do formulario de
solicitagdo é necessario incluir um_arquivo unico no formato PDF nomeado com o nome
do(a) aluno(a) com os documentos de justificativa, termo de responsabilidade e orgamentos ou
carta de exclusividade (se for o caso). Para juntar arquivos no formato ".pdf ", vocé pode usar
este link: https://combinepdf.com/pt/.

ATENGCAO: Lembramos que ndo revisaremos pedidos antes da divulgacdo da lista de
pedidos aprovados (apenas responderemos duvidas especificas enviadas para o e-mail
proapgenetica@gmail.com).

Itens solicitados para gastos em moedas estrangeiras devem ser acompanhados (no mesmo
arquivo) do valor em real (R$) correspondente, da cotagéo utilizada (demonstre seus célculos de
conversao da moeda) e da indicagdo de onde essa cotacgado foi feita, com data (print do site de
conversao, por exemplo). Vocé pode utilizar o site do Banco Central do Brasil
(https://www.bcb.gov.br/conversao). A taxa de conversdo do ddlar dada pelo cartdo de crédito é
aceita na prestagdo de contas. Entretanto, caso nao haja a conversao na fatura do cartao é
solicitado que o estudante informe a cotagcao da moeda no dia da compra.

O formulario on-line de solicitagdo devera ser preenchido e finalizado (favor nao
responder ao e-mail de divulgacao deste edital com o seu pedido) até dia 21/11/2022 as
23h59min.

ATENCAO: E necessario enviar o comprovante de quitagdo da fatura do cartio de crédito
do més no qual o gasto foi realizado para a prestagcao de contas da verba para a comissao
discente (proapgenetica@gmail.com) e ndo somente para a comprovagado junto a
Secretaria do Programa (biogen@usp.br). E IMPORTANTE LEMBRAR QUE PARA
CONSEGUIR O REEMBOLSO, A COMPRA DEVE SER FEITA A VISTA E A FATURA DO
CARTAO DE CREDITO DEVERA ESTAR QUITADA ATE O ULTIMO DIA DA COMPROVAGAO
DE GASTOS (31/04/2023).

V. Contestacao

Esclarecemos que serao consideradas como contestagdes plausiveis para analise apenas casos
nos quais a Comissao discente tenha cometido erros com relagao as regras do Edital e/ou da
CAPES. Nao serao aceitos novos pedidos que corrijam os erros que levaram ao indeferimento
do pedido.

Os pedidos de contestagado dos resultados (e de qualquer outra decisdo da Comissao discente)
deverao ser feitos por por e-mail até o dia 30/11/2022 as 12h (enviar para a Comissao discente
- proapgenetica@gmail.com - e para a secretaria do PPG - biogen@usp.br tendo como assunto
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“[Recurso - Edital 1] Tipo de pedido | Nome do(a) solicitante”). O resultado das analises
dos recursos serdao divulgadas até o dia 02/12/2022 no site da PPG
(https://posgenetica.ib.usp.br/, clicar na aba auxilio).

Apenas um recurso por pedido sera analisado e sua decisdo € irrevogavel.

VI. Alteracao e cancelamento do uso da verba
A. Durante o edital

Caso o(a) solicitante queira cancelar algum pedido durante o periodo coberto pelo edital, basta
avisar a Comissao pelo e-mail (proapgenetica@agmail.com, use como assunto “[Cancelamento
de pedido] Tipo de solicitacdo | Nome do(a) solicitante”). Apdés a confirmagdo do
cancelamento, pode ser feito um novo pedido mediante o preenchimento de um novo formulario.
Os cancelamentos devem ser feitos até 5 dias uteis antes do encerramento do edital (ou seja,
para este edital o prazo é até o dia 16/11/2022).

B. Apos o encerramento do edital

O cancelamento de verba ja aprovada (ou seja, apds o encerramento do edital) para um
determinado gasto que ndo possa ser realizado também pode ser feito. Avise a Comisséo
discente e a Secretaria do PPG pelos e-mails (proapgenetica@gmail.com e biogen@usp.br), use
como assunto “[Cancelamento de pedido aprovado] Tipo de solicitagdo | Nome do(a)
solicitante”). Nesse caso, no entanto, ndo sera possivel realizar um novo pedido e a verba sera
passada para o proximo edital. O cancelamento de pedidos ja aprovados deve ser feito até cinco
dias Uteis antes do ultimo dia de pagamento deste edital (ou seja, até o dia 22/04/2023).

VII. Justificativa para nao uso da verba concedida

Caso vocé tenha sido contemplada com recursos do presente edital e n&do retire nenhum valor
de reembolso na Secretaria (R$ 0,00), é necesséario enviar para a Comissdo discente
(proapgenetica@agmail.com) e para a secretaria da PPG (biogen@usp.br) uma justificativa
relatando o porqué do ndo uso da verba e também do motivo de n&o ter realizado o
cancelamento de uso da verba. A omissao desta justificativa acarretara em rebaixamento do
estudante para o ultimo grupo de prioridade, obrigatoriamente, no proximo edital em que enviar
um pedido. O prazo para envio da justificativa é até o ultimo dia de pagamento deste edital (ou
seja, para este edital o prazo é até o dia 28/04/2023); este pedido sera avaliado no dia de
abertura do edital seguinte a este, havendo a possibilidade de recurso.
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VIII. Contato

Duvidas e informacdes sobre este edital? Entre em contato conosco apenas via
proapgenetica@gmail.com. Conversas informais com membros isolados podem ser
informativas, mas nao serdo consideradas como solicitagdes ou consultas formais e oficiais. Por
favor, envie um novo e-mail com sua solicitagdo ou duvida ao invés de responder a um e-mail
previamente mandado pela comissao. Qualquer pedido ou duvida enviado como resposta a um
e-mail prévio sera desconsiderado.

ATENGAO:

1. Lembre-se de RESPEITAR TODOS OS PRAZOS estabelecidos neste edital, pois a perda
de prazos acarretara na desconsideragio da solicitagcao e potencial perda total do direito
de reembolso.

2. Lembre-se de conferir todos os documentos necessarios a comprovagao dos gastos
junto a Secretaria do Programa.

3. REVISE O PEDIDO ANTES DE ENVIAR E, CASO NECESSARIO, RELEIA O EDITAL!

Atenciosamente,

Comissao discente PROAP Genética
Pedro Mariano Martins
Thaina Cortez

Vanessa A. S. Cunha
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Anexo A

Normas para solicitacao e comprovacao dos gastos
financiaveis

Informacgdes iniciais

1. As solicitacdes deverdo ser feitas pelo formulario online disponivel no link:
https://forms.gle/J8DX9vFhdNfknTY48

2. Todos os documentos devem ser enviados em um Unico arquivo em formato PDF.
Arquivos em outros formatos nao serdo aceitos e, logo, o pedido nao sera
contabilizado.

3. Caso seja solicitada verba para mais de um evento, os pedidos devem ser enviados
separadamente em formularios distintos.

4. Eventuais duvidas sobre o uso da verba devem ser esclarecidas por meio do e-mail
proapgenetica@gmail.com.

1. Auxilio Diario (Estudantes)

O auxilio diario nacional é um valor fixo de R$ 320,00 por dia para viagem ou evento
no Brasil, destinado a pagamento de hospedagem, alimentagdo e deslocamento local
que o aluno recebe antes de viajar, até 2 dias antes da viagem). O valor de diarias
internacionais & variavel e pode ser conferido na Tabela 1. Em todos os casos, PPG
providencia o pagamento na conta do aluno.

O PROAP s6 pode cobrir os gastos com hospedagem, alimentagcdo e locomogao
urbana até, no maximo, o valor total de diarias durante os dias de evento. Pode-se
acrescentar 1 dia antes do evento para a ida e 1 dia apds o evento para a volta no caso de
viagens internacionais. Pode-se pedir, no maximo, 7 didrias.
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Tabela 1. Valores de auxilio diario no exterior.

Grupo Valor (USD) Paises

A

180 Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia,
Burkina-Fasso, Butao, Chile, Comores, Coreia do Norte, Costa Rica, El
Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gdmbia, Guiana, Guiné-Bissau,
Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Malasia,
Maldivas, Marrocos, Mongdlia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal,
Nicaragua, Panama, Paraguai, Republica Centro Africana, Republica
Togolesa, Salomdo, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka,
Suriname, Tadjiquistdo, Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia,
Turcomenistao, Turquia, Tuvalu, Vietna, Zimbabue

260 Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize,
Bdsnia-Herzegovina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar,
Chade, China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritreia, Esténia,
Etidpia, Gana, Gedrgia, Guiné-Equatorial, Haiti, Hungria, Iémen, llhas
Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Maceddnia, Madagascar, Malaui,
Micronésia, Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia,
Palau, Papua Nova Guiné, Paquistao, Peru, Polénia, Quénia, Republica
Dominicana, Eslovaquia, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe,
Senegal, Sudao, Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela

310 Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaijao, Bahamas, Barein,
Botsuana, Brunei, Bulgaria, Canada, Cingapura, Congo, Costa do
Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gab&o, Guatemala,
Jamaica, Jordania, Letbnia, Libéria, Litudnia, Mali, Malta, Mauricio,
Mauritania, México, Republica Democréatica do Congo, Republica
Tcheca, Russia, San Marino, Santa Lucia, Sao Cristévao e Névis, Sao
Vicente e Granadina, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda,
Zambia

370 Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coreia do
Sul, Croacia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos, Finlandia, Francga,
Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japao.
Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Ménaco, Montenegro, Noruega,
Oma3, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz,
Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu

Documentos necessarios no momento do pedido:

1.
2.

Justificativa
Termo de responsabilidade

Na prestacao, devem ser enviados:

1.

2.
3.

Formulario Modelo A preenchido e assinado pelo beneficiario (Coordenador do
Programa) e o Prestador de Servigo (Aluno/Professor).

Formulario de prestacéo de contas.

Comprovante de participagao no evento ou carta do orientador no caso de coleta.
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4. Qualquer documento que comprove a presencga na cidade na data de realizagao do
evento. Exemplos: passagens, recibo de hospedagem, etc. (em nome do
beneficiario).

Observacao:

Houve casos de necessidade de obter visto para viagens internacionais. Nesta
situacdo, pode-se requisitar que a coordenacdo assine uma carta (seguindo este modelo)
na qual constam dados do requisitante e da viagem, além de informar que uma verba
publica ja foi aprovada para este fim. Tal carta pode ser apresentada para o
consulado/embaixada quando o visto for solicitado.

2. Auxilio Diario (Visitantes)
O pagamento é feito apdés a chegada do professor visitante no caso de participagéo
de banca de defesa de mestrado ou doutorado. O pagamento é feito na conta do docente.

Valor do Auxilio Diario: R$ 320,00/ dia

Documentos necessarios no momento do pedido:
1. Justificativa
2. Termo de responsabilidade

Na prestacao, devem ser enviados:
1. Formulario Modelo A preenchido e assinado pelo beneficiario (Coordenador do
Programa) e o Prestador de Servigo (Aluno/Professor).
2. Formulario de prestacdo de contas.
3. Qualquer documento que comprove a presencga do(a) visitante na cidade durante o
periodo coberto pelas diarias. Exemplos: passagens, recibo de hospedagem, etc.
(em nome do beneficiario).

3. Inscricao em congressos/cursos/eventos
Pagamento é feito via reembolso, apds a realizagdo da viagem/evento através da

comprovagao dos gastos (notas fiscais e/ou recibos em nome do aluno com CPF). O aluno
recebe exatamente o valor que ele comprovou dos gastos (como mostrado no faturamento
do cartdo de crédito). Este auxilio podera ser utilizado para eventos que sé aceitam
cartdo de crédito como forma de pagamento. E importante que seja verificado o quanto
antes com a organizagao do evento se € oferecida a opg¢ao de pagamento Invoice (depdsito
bancario). Caso nao tenhaO evento ndo oferece a opgdo de pagamento Invoice" e assim,
poderemos custear a inscrigéo.

O retorno da viagem devera ser em no maximo 5 dias apés o término das atividades,
caso contrario o recurso nao sera autorizado.
Documentos necessarios no momento do pedido:
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1. Justificativa.
2. Termo de responsabilidade.

Na prestacao, devem ser enviados:
1. Formulario “Modelo A” preenchido e assinado pelo beneficiario (Coordenador do
Programa) e o Prestador de Servigo (Aluno/Professor).
2. Formulario de prestacdo de contas.
3. Apresentar os documentos fiscais em nome do aluno beneficiado, documentos
originais.
4. Fatura do cartdo de crédito quitada, demonstrando o pagamento (outros gastos
podem ser cobertos por tarjas).
OBS: o reembolso é feito na conta do autor que efetuou o pagamento. Caso utilize o cartao
de outra pessoa é necessario justificar e colocar a copia da fatura na prestagao de contas.
No caso de cobranca de IOF em mscrlgoes/outros Justlflcar na prestagao de contas e Juntar
todos os comprovantes.
aluno no evento.

5. Comprovante de participagdo no evento.

6. Qualquer documento que comprove a presenca na cidade na data de realizagao do
evento. Exemplos: passagens, recibo de hospedagem etc. (em nome do
beneficiario). No caso de cursos online, basta apenas um certificado para comprovar
a participacao.

Observacgao:

Houve casos de necessidade de obter visto para viagens internacionais. Nesta
situacdo, pode-se requisitar que a coordenagao assine uma carta (seguindo este modelo)
na qual constam dados do requisitante e da viagem, além de informar que uma verba
publica ja foi aprovada para este fim. Tal carta pode ser apresentada para o
consulado/embaixada quando o visto for solicitado.

4. Compra de Passagens Aéreas

Utilizar Agéncia de Turismo. Ndo é possivel comprar diretamente em sites/lojas
online, pois a documentac&o fornecida NAO é aceita na prestacéo de contas. Neste arquivo
ha exemplos de agéncias que emitem recibo (indicadas pelo setor de compras do IB)

Documentos necessarios no momento do pedido:
1. ificativ
2. Trés orgamentos em nome do coordenador (Prof. Diogo Meyer)

Orcamentos de passagens tém uma validade curta (geralmente 24h), portanto, os
orgamentos apresentados no formulario serdo utilizados pela Comissao como uma
aproximacgao para os gastos futuros. Caso o pedido seja aprovado, sera solicitado que o(a)
estudante obtenha novos orcamentos no momento em que a coordenacio for fazer as
compras. Nesse caso, os orgcamentos serdo enviados diretamente para o e-mail da
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Comissdo (proapgenetica@gmail.com), com copia para a secretaria do PPG

(biogen@usp.br).

Caso haja deliberagéo da verba para compra do servigo, os seguintes documentos
devem ser enviados para o e-mail da Comissao (proapgenetica@gmail.com), com cépia
para a secretaria do PPG (biogen@usp.br):

1. Boleto bancario em nome do coordenador em PDF
2. Recibo/Comprovante/Nota:

Razao Social: Diogo Meyer

CPF: (do coordenador). Entrar em contato com a comissao discente para obter essa
informacao (proapgenetica@agmail.com)

Descrigao dos trechos: (ida e volta, passageiro)

Informagdes adicionais: CAPES PROAP (nao pode faltar)

IMPORTANTE: O aluno realizara a compra com a agéncia de menor orgamento
autorizada. A cobranga devera ser no valor do menor orgamento.

Na prestacao, devem ser enviados:
1. Cartdo de embarque (n&o pode ser o que normalmente € usado no celular). Em caso
de extravio, comprovar de outra forma a presenca no local.
2. Formulério de prestacao de contas com relatério das atividades desenvolvidas
3. Comprovante de participagao no evento com apresentagao do trabalho (em caso de
coletas ou visitas, carta do orientador ou pesquisador na instituicdo de destino
confirmando a atividade)

5. Compra de Materiais e Servigos de Terceiros

Documentos necessarios no momento do pedido:

1. Justificativa Técnica (devera informar a importdncia que a compra tera no
desenvolvimento dos trabalhos do programa e, se for o caso, o por qué nao pode ser
comprado outro similar)

2. Trés orgcamentos em nome do coordenador. Caso os materiais ou servigos sejam
prestados por fornecedores exclusivos, em vez dos trés orcamentos, deve-se
providenciar uma Declaragdo de Exclusividade (fornecido pelo sindicato ou
associagéo comercial; NAO PODE ser carta do proprio fornecedor)

Caso haja deliberacido da verba para compra do servigo, os seguintes documentos
devem ser enviados para o e-mail da Comissao (proapgenetica@gmail.com), com cépia
para a secretaria do PPG (biogen@usp.br):

1. Boleto bancario em nome do coordenador
2. Emissao da Nota Fiscal com:
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Razao Social: Diogo Meyer

CPF: (do coordenador). Entrar em contato com a comissao discente para
obter essa informacao (proapgenetica@agmail.com)

Endereco: (onde deve ser entregue)

Descricdo do material ou servico:

Informacgdes adicionais: CAPES PROAP (nao pode faltar)

Observacgoes:
1. Servigos de Terceiros incluem: manutengao de equipamentos; reviséo e tradugao de
textos; prestagao de servigos diversos
2. Essa verba nado cobre material permanente, como por exemplo livros e HDs
externos. Também n&o cobre assinaturas em sociedades cientificas, por exemplo.
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